
Zur Situation

Die Attraktivität der Beschreibung spielt eine immer wichtigere Rolle dabei, ob sich Interessierte gezielt für 
die Einsatzstelle bewerben oder im Bewerbungsverfahren nach einer Zuweisung für ein 
Vorstellungsgespräch zurückmelden. Angesichts des rückläufigen Bewerberaufkommens wird dies 
zunehmend entscheidend dafür, ob eine Stelle besetzt werden kann oder nicht.

Um eine Einsatzstelle für junge Bewerberinnen interessant und ansprechend zu machen, ist es 
entscheidend, eine attraktive und gleichzeitig realistische Beschreibung zu erstellen. Sie dient als 
Visitenkarte der Einsatzstelle, um Interessierte und Bewerberinnen anzusprechen und zu gewinnen. Bitte 
überarbeiten Sie Ihre Einsatzstellenbeschreibung mit Unterstützung der aktuellen Freiwilligen und haben Sie 
die Zielgruppe im Blick!

Veröffentlichungsplattformen 

Die Einsatzstellenbeschreibung wird online auf unserer Internetseite (www.oeko-jahr.de) sowie weiteren 
Internetplattformen (z.B. www.foej.de/einsatzstellen) erscheinen - die Hauptinformationsquelle für unsere 
Zielgruppe. Zur Information, für das Jahr 2024 ist ein neuer überarbeiteter Internetauftritt für FÖJ und ÖBFD 
mit digitalem Einsatzstellenfinder geplant. Darüber hinaus wird es eine gedruckte Broschüre geben, die der 
Öffentlichkeitsarbeit, z.B. bei Infoveranstaltungen dient. Die Broschüre wird nur noch alle zwei Jahre 
veröffentlicht und nicht automatisch an die Einsatzstelle geschickt. 

Bitte mailen Sie uns sowohl für das Internet als auch für die gedruckte Broschüre eine neue, überarbeitete,  
Einsatzstellenbeschreibung (siehe Seite 2)

Tipps zum Inhalt und zur Gestaltung Ihrer Einsatzstellenbeschreibung

Bitte bedenken Sie, dass ein Führerschein und die Volljährigkeit keine Voraussetzung für ein FÖJ sein darf 
und die Tätigkeiten bei FÖJ und ÖBFD „arbeitsmarktneutral“ sein müssen!

Blatt bitte wenden!

Wichtig! - Neue Einsatzstellenbeschreibung für 2025/2026
Das Aushängeschild der Einsatzstelle für zukünftige Bewerber*innen

Die neue Beschreibung für das Internet und die neue Broschüre bitte bis 
zum 16. September 2024 an Stefanie Daniel (daniel@oeko-jahr.de) mailen.

aussagekräftige Bilder
Ansprechender Titel/Name der Einsatzstelle (muss nicht mit Organisation/Institution übereinstimmen)  
in der Überschrift - Soll Interesse wecken!
Name der Institution/Organisation ggf. mit Logo - Wer bietet den Platz an!
Aussagekräftige und neugierig machende Kurzbeschreibung
lebendige, zielgruppenorientierte und realistische Darstellung der Einsatzstelle/Institution, der 
Tätigkeiten/Aufgaben und was Freiwillige mitbringen sollten 
Beschreibung zur Wohnsituation, Verpflegung, Umfeld, Kultur, Landschaft
Die Internetbeschreibung und die gedruckte Beschreibung sollten den gleichen Inhalt haben.



Beschreibung für das Internet mit vorgegebenem Layout (Content-Management-Systeme)

Die Ansprechpersonen der FÖJ und ÖBFD Einsatzstellen erhalten Anfang/Mitte Juli ein Word-Formular, das 
die Felder des Content-Management-Systems der Einsatzstellenbeschreibung auf der Internetseite abfragt. 
Alle Texte/Inhalte werden automatisch an die Layout-Vorgaben unserer Internetseite (Seitenaufbau, 
Schriftart, Schriftgrößen und farbliche Gestaltung) angepasst. Bitte nutzen Sie für Ihre Beschreibung das 
digitale-Formular mit den vorgegebenen Feldern. Das Formular wird zusätzlich auf unserer Internetseite 
bereitgestellt: www.oeko-jahr.de/einsatzstellen/infos-fuer-einsatzstellen/

Wir benötigen bis zum 16. September 2024, per E-Mail an Stefanie Daniel (daniel@oeko-jahr.de):

Beschreibung für die gedruckte Einsatzstellen-Broschüre

Die Broschüre wird für den Zeitraum von zwei Jahren veröffentlicht. Dafür benötigen wir bis zum                      
16. September 2024, per E-Mail an Stefanie Daniel (daniel@oeko-jahr.de) eine überarbeitete, einseitige und 
individuell gestaltete DIN A4 PDF- oder Word-Datei mit folgenden Vorgaben:

Für Rückfragen oder bei Schwierigkeiten wenden Sie sich bitte an Stefanie Daniel oder Anja Schmitt unter 
der Rufnummer 04522- 507 180 oder daniel@oeko-jahr.de bzw. schmitt@oeko-jahr.de

Vielen Dank für Ihre Unterstützung! 

das ausgefüllte Formular
Fotos und Logo als einzelne Dateien im internetfähigen jpg- oder png-Format
Der reine Beschreibungstext der PDF-/Druckversion darf selbstverständlich gerne übernommen 
werden!

DIN A4-Format mit jeweils 2 cm Rand unten, links, rechts und oben
Fotos und Logos sind als png- oder jpg-Datei in das Dokument eingebettet
oben genannte Tipps zum Inhalt und zur Gestaltung sind berücksichtigt
keine Kopfzeile mit Rahmendaten, wie Einsatzstellen-Kennzahl und Ort. Die Kopfzeile wird automatisch 
durch uns in die Broschüre eingefügt!
kein Briefkopf, sondern große Überschrift mit ansprechendem Titel/Namen/Bezeichnung der 
Einsatzstelle und wer die anbietende Institution/Organisation ist.
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